,Outlook 2013 prijungimas prie
vardas.pavarde@edu.ktk.It
pasto dézutes

m
KAUNO TECHNIKOS KOLEGIJA

2015-09-22




Jungiant Outlook 2013 programa Jums reikeés

* kolegijos darbuotojo tarnybinio e-pasto adreso
* kolegijos darbuotojo vardo ,,debesyje”

* slaptazodzio



vardas.pavarde@edu.ktk.lt

* Tai Kauno technikos kolegijos darbuotojo tarnybinio e-pasto adreso
pavyzdys.

* Darbuotojo Jono Petraicio e-pasto adresas buty:

* jonas.petraitis@edu.ktk.It


mailto:vardas.pavarde@edu.ktk.lt

pavarvar@ktk. |t

* Tai Kauno technikos kolegijos darbuotojo vardo ,, debesyje” pavyzdys
* Nemaisykite su e-pasto adresul!

* Darbuotojo Jono Petraicio vardas ,,debesyje” buty:

e petrajon@ktk.lt
* 5 pavardés 3 vardo pirmosios raideés

» Siuo vardu Jonas Petraitis atpaZzjstamas ,, debesyje” kai nori prijungti
Outlook 2013 programa prie Exchange Online pasto serverio.

 Jungiantis kolegijoje uztenka tik , petrajon” (@ktk.It nereikia)



Slaptazodis (Password)

* Tai Kauno technikos kolegijos darbuotojo slaptazodis, kurj jis naudoja
prisijungdamas prie savo darbo kompiuterio kolegijoje.

* registracija.ktk.It — visada galima pacCiam pasikeisti slaptazodj, net jeijjir
uzmirsai
* Prisijungimo vardas (Sj kart be @ktk.It, tik pavarvar)
e Atsakymas j slapta klausima
* Gimimo data
* Kontaktinio e-pasto adresas



* Nors Siandien dirbsime su Outlook 2013 programa, pradésime nuo
kito budo, kaip , pasiekti savo tarnybinj pasta.

 Tai viena is Interneto narsykliy:
e Internet Explorer &
* Google Chrome
* Mozilla Firefox @

e ir kitos....




Prisijungimas prie pasto dezutes narsykle

* Per kolegijos svetaine (www.ktk.lt)

STUDIJOS NAUJIENOS KONTAKTAI APIE KTK ERASMUS




Prisijungimas prie pasto dézutés narsykle
* Prisijungus pirmag kartg paprasys pasirinkti kalbg ir laiko juostg

&% Outlook

e Galite pasirinkti ,Lithuanian®;, pasirinkite tinkamag laiko juostg (UTC +02:00)
 pasirinkus LT laiSky aplanky pavadinimai bus lietuviski (vietoj Inbox bus Gauta ir t.t.)



Prisijungimas prie pasto dézutés narsykle

* Kalbg ir laiko juostg galima pasirinkti ir véliau per ,Parinktis”

# | Office 365 Outlook

ooooooooo

« Bendrosios

» Pastas
» Kalendorius

» Zmonés



Prisijungimas prie pasto dézutés narsykle

* Kokig kalba pasirinksite, tokia kalba ir bus Outlook 2013 programos
aplanky pavadinimai.

Inbox 6

Gauta 6
Drafts N

Juodrasciai
Sent Items ..

ISsiysta
Deleted Items 5 .

Panaikinta 5

Clutter : -
» _ Conversation History
Conversation History e .
Nepageidaujamas el. pastas
Junk Email

Outbox
RSS Subscriptions

NereikSmingi laiskai
RSS uzsisakymas
Siundiama

b S h Fold
earch Folders > Search Folders



Prisijungimas prie pasto dézutés narsykle

e Kitas budas - surinkus narsyklés adreso lauke adresg
OUTLOOK.COM/KTK.LT

Ea Paitas = Pavardenis [ Varde...

Office 365 QOutlook

Pavardenis [ Vardenis |
L 1.'.3..I::.':I-:.'"::-::_'r:'.1:

[Esiusta Pr 13:38 & i 5 BEmer - 4
loleyrmy Broarama 2 ak NEDIEGTI KOLEGLIOS e
Juodraiia KOMPIUTERIUOSE :
) e Bemes il
Praéjusiy savaite IFrarasibe (cenciidg

Lt e e L i e

« DEMESIO! Nepraraskite asmeniskai Jums skirty licencijy



Otlook 2013 Programos startavimas

e Start -> Search programs and files -> Outlook

e Pastaba:

e Siuose mokymuose naudojama ,,Outlook 2013“ programa! Pasirinkite jg

e tinkair,Outlook 2010“ programa, bet ji turi maziau galimybiy, gali skirtis
valdymo mygtuky iSdéstymas



Outlook 2013 programos prijungimas

e ...prie pasto serverio

Sveiki! Cia ,Microsoft Outlock 2013"

Welcome to Microsoft Outlook 2013 =

Sveiki! Cia ,Outlook 2013" Welcome to Outlook 2013

-Outlook” yra jusy asmeninis asistentas. Naudojant galingus el. pasto, Outlook is your personal assistant, helping you manage your life with
kalendoriy, kontakty ir uZduociy tvarkymo jrankius planuoti gyvenima powerful tools for email, calendar, contacts, and tasks.

paprasta ir lengva.
Let's get started. In the next few steps, we'll add your email account.

Taigi pradékime. Atlike keleta veiksmy jtrauksime jasy el. pasto
abonementa.

Pimyn> | [ Atiaukti Back Next >



Outlook 2013 programos prijungimas

e Pasirenkate ,,Pirmyn“ (Next)

.Microsoft Outlook” abonemento saranka @ Microsoft Outlook Account Setup @
Jtraukti el. pasto abonementa Add an Email Account
Maudokite .Qutlook™ norédami prisijungti prie el. paito abonementy, tokiy kaip organizacijos .Microsoft Exchange Use Outlook to connect to email accounts, such as your organization’s Microsoft Exchange Server or an Exchange
Server” arba .Exchange Online” abonementas, jtrauktas j .Microsoft Office 365°. .Outlook" taip pat veikia su POP, IMAP ir Online account as part of Microsoft Office 365. Outlook also works with POP, IMAP, and Exchange ActiveSync
.Exchange ActiveSync” abonementais. accounts.
Ar norite nustatyti, kad .Outlook™ prisijungty prie el. paito abonemento? Do you want to set up Outlook to connect to an email account?
@ Taip @ Yes
Ne No

< Atgal ] Pirmyn > ‘Atiaukti [ < Back ML][ Concel J




Outlook 2013 programos prijungimas

* Automatiskai atsiradusig e-pasto adresg reikia pakoreguoti. Papildyti
,edu”. Slaptazodzio nevesti

Jtraukti abonementa @ [traukti abonementa ﬁ

Automatinis abonemento nustatymas
JOutlook™ gali automatiskai sukonfiglruoti daug el. pasto abonementy.

Automatinis abonemento nustatymas
~Outlook™ gali automatiskai sukonfigliruoti daug el. pasto abonementy.

@ El pasto abonementas 9 El pasto abonementas

Jasy vardas ir pavardé: Pavardenis I Vardenis I

Pavyzdys: Sarinas Konéiu

El. pasto adresas: vardeniz.pavardeniz@ktk.it

s El. pasto adresas: vardeniz.pavardeniz@edu.ktk.it

Slaptazo.
Pavyzdys: sarunaskoncius@example.com

s m

— @ l?_a_vgdys: sarunaskon |us@examgle,@g>u ﬂ -~ nev
o

SlaptaZodis:
Dar karta jveskite sIaptaz’&dp:
\

Iveskite slaptaZodi, suteikta interneto paslaugy telkg}b.

é saranka arba papil i serverio tipai Neautomatiné saranka arba papildomi serverio tipai

< Atgal Pirmyn > Atsaukti

(

< Atgal Pirmyn > { Atsaukti |




Outlook 2013 programos prijungimas

* Laukti..., kol ,,debesyje” iesko Jusy pasto dézutés

Ieskoma pasto serverio parametri...

.Outlook” baigia jusy abonemento saranka. Tai gali uZtrukti kelias minutes.

Uimezgamas tinklo rysys

Jungiamasi prie paito serverio




Outlook 2013 programos prijungimas

e Radus dézute praso patvirtinti Jusy tapatybe; tam reikia suvesti savo
vardq ,debesyje” ir slaptazodj, kurj naudojate kolegijoje




Outlook 2013 programos prijungimas

* Pasirenkate ,,Baigti“ ir prasom JUs - prijungéte Outlook programa prie
savo pasto dézutés Exchange Online pasto serveryje (,,debesyje®)

[traukti abonementa it RS S - Gauta - vardeniz pavardeniz@edu.ktk.It - Outlook
Ieskoma pasto serverio parametry... PAGRINDINIS SIUNTIMAS / GAVIMAS APLANKAS RODYMAS
7 ey | €2 Atsakyti = [ perkelti: 2 Vil Perkelti~ ) Neskai
| Ee =
. X~ &2 Atsakyti visiems Vadovui | iETaisykles~ i Skirstyl
Naujas Nauji o _ Naikinti BU~ | . jsiskas koma... |5 @ .
Konfigiravimas ol. laitkas elementai~ <O~ € Persiysti = . laiskas koma... WoneNote ™ Vykdyt
Naujas Naikinti Atsakymas Spartieji veiksmai 1 Perkelti
.Outlook” baigia jusy abonemento saranka. Tai gali uztrukti kelias minutes. 4 Parankiniai $ oti aplanke Dabartiné past.. O | D a uté ~ & Ats
- o
v UfmezgamaS""k b _ Gauta Visi  Neskaityti Pagal: Data *  Naujausi ¢
v IeSkoma vardeniz.pavardeniz@edu.ktk.lt parametry Nereikimingi laiskai A Prathts aalts
v Jungiamasi prie pasto serverio Esiusta — S
- Stukonis Giedrius
Juodraiéiai | Stukonis Giedrius has shared ‘naujo_ed... Pn 09.18
D Here's the document that Stuko
am \
Sveikiname! JUsy el. pasto abonementas sékmingai konfiguruotas ir parengtas naudoti. Stukonis Giedrius Ko
4vardeniz.pavardeniz@edu.ktkIt Stukonis le.mv.nus.nas srare‘a-qa-hos,zn., Pn09.18
Gauta
Juodraiciai He
Bsiysta Spustelékite ¢ia, kad Fidrétuméte daugiau turinio, esancio
A ft Exchange
Panaikinta SRS ‘
Keisti paskyros parametrus [ Itraukti kita abonementa... } Nepageidaujamas el. pastas _—
———————— Nereikimingi laiskai s
— Pastas Kalendorius Zmonés Uzduotys -
_ ELEMENTAL 4 SIS APLANKAS ATNAUJINTAS  PRISUUNGTA PRIE INTERNETO NAUDOJANTIS .MICROSOFT EXCHANGE®



Outlook 2013 programos prijungimas

e Gali dar kartg paprasyti suvesti kredencialus ( varda ir slaptazod;).
Neuzmirskite pazymeti ,varnele”, kad juos jsiminty (Remeber my
credentials)

Windows Security @

Microsoft Outlook
Connecting to vardeniz.pavardeniz@edu.ktk.It

v| Remember my credentials

OK ’ Cancel




Kur rasti §j pristatyma?

KTK PASTO SISTEMA KONTAKTAI ( LOGIN.KTK.LT /SENOJI VERSIJA

Prisijungimo puslapis

login.ktk.It
Jds prisijunge.

® Pasinnkite vieng i& Sy svetainiy:
(AIS v

APIE KTK ERASMUS NAUJIENOS

NI il Atsijunkite i3 visy svetainiy, prie kuriy buvote prisijungé.

YTl Atsijungti ié Sios svetainés.

£talng | Akademiné informaciné sistemna

Déstytojo svetainé | Koleqi] o el S
Kolegiios svetaing Vartotoju registracija

Virtuali mokymosi aplinks Moodle |




Kur rasti §j pristatyma?

] K KT AT Direkorus Sty kolgh

KALUNG TECHNIKOS KOLEGIJA

1izavimo tarnyba Dekanas Infrastruktaros aptarnavimo veikla Leidybos centras Akademinis |

Pagrindinis

Metiniai pokalbiai IﬂffaSthktﬁfO S

Maudingos nuorodos

Jsakymai Direktoria

Veiklos planai infrastru
Viesyjy pirkimy ir tiekimo

grupe

Leidybos grupé Informaciniy

Siukgline Aptarna

*Turto priezidra
O.Arlauskiené)
s\Viesyjy pirkimi
*Apsaugos grup
sl eidybos grup
sDarby saugos i

—




Kur rasti §j pristatyma?

H KTK KT AT Direktorius Studijy kokybé Studijy organizavimo
1910

CALIND TECHNIROS KOLEGIJA :[T t a r n y b a

me
cuments

e Contents

«cycle Bin Documents
Find a file 0
v A

Diepartamentu poreikis komp programoms

Kolegijoje naudojamos programos

|

f

|

wifi_ktk_konfigravimo_aprasymas_win7_v00

[

|

I

registracijos_pasizadejimas_direktoriaus_pasirasytas

tvarka_sveciu_prijungimui_prie_kolegijos_tinklo

0 TECHNIKOS KOLEGIJA

3
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KTK KT AT Direktorius Studijy kokybé
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Documents
Find a file fel

v [ nName

outlook_programai

I outlook_2013_prijungimas

Studijy organizavimo skyrius

Mg Atminting studentams kur saugotis failus 20150915

fE Atminting déstytojams kur saugotis failus draft 20150915



e Dékui uz démes;j

e 2015-09-25ver 1.30



